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Q-global: Como crear y editar subcuentas

¢Quién puede crear y editar subcuentas en Q-global?

El propietario de la cuenta principal y cualquier usuario con la funciéon de administrador de
la cuenta, dentro de la cuenta principal, pueden crear subcuentas y editar las existentes.

Los usuarios con funcién de propietario o administrador de la cuenta dentro de una
subcuenta pueden crear y editar subcuentas dentro de su propia subcuenta, y no pueden
ver o editar la cuenta principal ni otras subcuentas.

@ Icono de cuenta principal/subcuenta

éPor qué crear subcuentas en Q-global?

La creacién de subcuentas en Q-global puede ayudar a los propietarios de cuentas y
administradores con cuentas grandes a organizar a los usuarios por departamento. Los
usuarios de una subcuenta sélo pueden ver los examinandos y los registros de las
evaluaciones introducidos en esa subcuenta. Esta funciéon también puede ayudar a los
propietarios de cuentas a proteger los datos de los examinandos creando una subcuenta
independiente para cada examinador dentro de su cuenta.

¢Como crear una nueva subcuenta?

1. Inicie sesién en Q-global con su nombre de usuario y contrasefia. Los usuarios con el
rol de propietario de cuenta y administrador de cuenta pueden crear subcuentas.
(Solo los propietarios de cuenta y los administradores de la cuenta principal pueden
ver todas las subcuentas y usuarios dentro de la cuenta).

2. Enla pdgina de inicio de Q-global, haga clic en el enlace Gestionar cuentas situado en
la parte superior de la pagina.
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3.

Haga clic en Nueva subcuenta.
PEARSON

ALWAYS LEARNING

Pantalla de inicio ta | Gestionar cuentas | Biblioteca de recursos | Notificaciones | Cerrar sesion

« Atras

Gestionar cuentas

Eliminar subcuenta Mover usuarios Eliminar mi subcuenta

‘ara ver la informacion de la cuenta, haga clic en el nombre de la cuenta

‘@ IRENE DEMO DAL

Se abrira la ventana Nueva cuenta. Seleccione la Cuenta primaria (principal)
utilizando el botdn [...] antes de rellenar los demds campos obligatorios. Los campos
marcados con un asterisco (*) son obligatorios.

Nueva Cuenta

Guardar Borrar Cancelar

Detalles de la cuenta

=Nombre de la unidad de

nnnnnnnn

Espaiia

I =Cuenta Primaria:

T Hombre:
Separar invetario:

Licencia para la biblicteca
digital:
Nimero de teléfono:

= Portfolios:

+ Estado:

= La cuenta es:

BAA Accepted:

Date BAA
Accepted/Declined:

Ajustes regionales

= Zona horaria:

Activo

AITE A1 AR Brreale ¢ v

Contacto principal
Titule:

= Nombre:

Segundo Nombre:

= Apellidos:

Namero de teléfono:

« Correo electrénico:
Ajustes de visualizacién
Examinando:

Examinador:

Campos personalizados
de Examinando

Campo personalizado 1:
Campo personalizado 2:
Campo personalizade 3:

Campo personalizade 4:

Ajustes de la evaluacién

» Requerido

a

Nota: Se creara una nueva cuenta de usuario con la funcién de Propietario de cuenta
dentro de la subcuenta utilizando la informacidn introducida en la seccién Contacto
principal. Es necesario que dentro de una cuenta/subcuenta exista siempre un

usuario.

-~

o Icono de usuario

¢Como afadir un nuevo usuario a una subcuenta?

1.

2. Haga clic en Gestionar cuentas en la parte superior de la pagina de inicio de Q-global.

Inicie sesidn en Q-global con sus credenciales de propietario de cuenta principal o
administrador de cuenta.
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Haga clic en el signo mas [+] situado junto a la cuenta principal para desplegar los
usuarios y subcuentas situados debajo de ella.

« Atras

Gestionar cuentas

Nueva subcuenta | Eliminar subcuenta Mover usuarios | Eliminar mi subcuenta

il La cuenta seleccionada y sus aseciaciones se han eliminado.
Para ver la informacion de la cuenta, haga clic en el nombre de la cuenta

IRENE DEMO DAL

Haga clic en el nombre de la subcuenta (en color verde) en la que desea editar o
afiadir usuarios.

« Atrés

Gestionar cuentas

Nueva subcuenta Eliminar subcuenta Mover usuarios Eliminar mi subcuenta

i La cuenta seleccionada v sus asociaciones se han eliminado.
Para ver la informacién de la cuenta, haga clic en el nombre de la cuenta

=] @ [RENE DEMO DAL
4a || De Ancos, Irene (Propietario de la cuenta)

Haga clic en la pestafia Usuarios

<< Atras || Gestionar cuentas >> Detalles de la cuenta

Detalles de la cuenta

IRENE DEMO DAL

Editar

-

Evaluaci Yy
Portfolios

Historial de
s vidad

istrativos

rio |I Usuarios I‘ Generador de ‘ [ Informes

Detalles de la cuenta Contacto principal
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6. Haga clic en el botdén Nuevo usuario de la pestaiia Usuarios de la subcuenta.
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<< Atras || Gestionar cuentas == Detalles de la cuenta

Detalles de la cuenta
IRENE DEMO DAL

Historial de
actividad

I io Usuarios Generador de Informes
imi inistrativos

Eval i v
Portfolios

Ver: @) Usuarios () Funciones de usuario(") Examinador

Mostrar:  Todos los usuarios -

[C] Incluir subcuentas

Nuevo usuario Eliminar

* Restablecer el orden de dasificacion 1
Archivo

En resumen, a partir de la cuenta principal puedes crear subcuentas y usuarios.

Los usuarios se crean dentro de la cuenta principal o de las subcuentas. Puedes crear tantos
usuarios como necesites, al igual que subcuentas.

La cuenta principal/subcuentas son independientes y por tanto, no comparten examinandos
ni sus datos. Eso si, la cuenta principal (y los usuarios creados en la cuenta principal) tiene
acceso a toda la informacién de las subcuentas y los demds usuarios.

Por lo que, para que dos usuarios compartan el registro de un examinando, deben estar
dentro de la misma subcuenta.

éComo eliminar una subcuenta?

1. Inicie sesién en Q-global con sus credenciales de propietario de cuenta principal o
administrador de cuenta.

2. Haga clic en Gestionar cuentas en la parte superior de la pagina de inicio de Q-global.

3. Seleccione la subcuenta que desea eliminar.
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« Atras

Gestionar cuentas

Nueva subcuenta Eliminar subcuenta Mover usuarios Eliminar mi subcuenta

Para ver la informacion de la cuenta, haga clic en el nombre de la cuenta

E @ 1rene

P18 [Jde Ancos, Irene (Propietario de la cuenta)

@ [ |Departamento Clinica Infantil
- pepartamento Logopedia

4. Haga clic en el botén Eliminar subcuenta:
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« Atrds

Gestionar cuentas

Nueva subcuenta Eliminar subcuenta Mover usuarios Eliminar mi subcuenta
Para ver la informacion de |a cuenta, haga clic en el nombre de la cuenta
]l @ 1rene

4 Irene (Propietario de la cuenta)

&b
@ ) Departamento Clinica Infantil
@ [ Departamento Logopedia

Nota: Tenga en cuenta que al eliminar la subcuenta seleccionada se eliminaran todas las
subcuentas asociadas (si las hubiera), usuarios, examinandos y registros de evaluacién.

¢Como eliminar un usuario?

1. Inicie sesién en Q-global con sus credenciales de propietario de cuenta principal o
administrador de cuenta.

2. Haga clic en Gestionar cuentas en la parte superior de la pagina de inicio de Q-global.
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3. Selecciona la cuenta/subcuenta donde se encuentra el usuario que quiere eliminary
clica sobre el icono.
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« Atras

Gestionar cuentas

Nueva subcuenta Eliminar subcuenta | Mover usuarios Eliminar mi subcuenta

Para ver la informacion de la cuenta, haga clic en el nombre de la cuenta

& @ 1rene

n

[]de Ancos, Irene (Propietario de la cuenta)
O
4 [(]de Ancos, Irene Clinica Infantil (Propietario de la cuenta)
8 [ Prueba Clinica infantil, Irene 2 (Administrador de la cuenta)
@ [ Departamento Logopedia

4. En la pestana Usuarios, selecciona al usuario que desea borrar y clica en el botén
Eliminar.
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<< Atrds || Gestionar cuentas => Detalles de |la cuenta

Detalles de la cuenta

Departamento Clinica Infantil

; ‘

Portfolios actividad

Evaluaci v H h{ io H Usuarios ’ Generador de H Informes H Historial de

Ver: ) Usuarios () Funciones de usuario/) Examinador

Mostrar:  Todos los usuarios -

] Incluir subcuentas

Nuevo usuario Eliminar

O Restablecer el orden de clasificacién 2

Registros
i« <« Piginall_ |de1l = »i 10 ¥ Mostrando 1 - 2 de 2
O Nombre de Usuaric Apellidos Nombre Funcion Estado
O Prueba Clinica infantil Irene 2 Administrador de la cuenta Activo
E - de Ancos Irene Clinica Infantil Propietario de la cuenta Activo
< = >
& 4 <o paginall__|de1 w »i 10 v Mostranda 1 - 2 de 2

Nota: Tenga en cuenta que siempre debe existir al menos un usuario dentro de una
cuenta/subcuenta.



